
 
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO 

 

 

Rua 17 Quadra 47 Lote 18/20 – Jardim Oriente – CEP 72.870-215 – Valparaíso de Goiás-GO 
Fone: (61) 3627-5204 / 3629-1142 CNPJ 05.409.853/0001-03 

1 
 

Ofício n.º 0659/2023 – GABINETE DA SECRETÁRIA 
 
 

Valparaíso de Goiás-GO, 13 de fevereiro de 2023. 
 
 

AOS REPRESENTANTES DA SOCIEDADE VALPARAISENSE 

Órgãos Municipais e Unidades Escolares da Rede Municipal 
Cidade de Valparaíso de Goiás – Goiás 
 
 

Assunto: Agenda semanal de atividades fixas da SME e SME Itinerante. 
 
 
 

Senhores Representantes,  

  

 Apresentamos, em anexo, a Agenda Semanal Fixa das atividades a serem realizadas 

pela Secretaria Municipal de Educação na atuação das demandas de atendimento às unidades 

escolares, atendimento à comunidade e execução de planejamento com as equipes do trabalho 

administrativo e pedagógico da SME. 

 Desde o início da gestão em 2017 e nesta gestão atual, a Secretaria Municipal de 

Educação aposta em um trabalho integrado, onde as Equipes da SME, comandadas pela Gestora 

da Pasta e parceiros de trabalho, Diretores, Superintendente, Assessores, Coordenadores e 

Chefes de Seção afinam as demandas com planejamentos articulados, em comunhão com o 

planejamento da escola. 

É certo que a carga de trabalho e os direcionamentos precisam ser realizados no 

cotidiano escolar para que o processo caminhe com a excelência que as comunidades merecem. 

Os Gestores, junto aos Professores e demais componentes das equipes escolares, procuram 

desenvolver ações e projetos que atendam aos anseios da população e garantam o equilíbrio e a 

qualidade do ensino, mas necessitam, para resolução de demandas superiores, da atenção, do 

acompanhamento e do direcionamento das Equipes da SME que se articulam para garantir esse 

atendimento periódico. 

Por isso, a Secretaria Municipal de Educação organizou uma agenda semanal fixa para 

os atendimentos e resolução de processos que delineiam o desenvolvimento das demandas que 

surgem ao longo do ano letivo, mas que pode ser alterada conforme ações novas que necessitem 

da atuação direta da SME. 

Essa agenda é organizada com dias para atendimento ao público; às representações 

políticas; às representações da sociedade civil; às instituições parceiras e aos profissionais da 

educação, incluindo gestores, professores, servidores em geral, pais, estudantes e demais 

integrantes das comunidades escolares; mas também destina momentos para o desenvolvimento 
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do Projeto SME Itinerante que tem o papel fundamental de fazer com que as equipes de trabalho 

da Secretaria também se aproximem dos ambientes escolares para acompanhar o 

desenvolvimento do ensino e garantir os padrões de qualidade que são admitidos como direitos 

da população. 

O objetivo é aproximar as equipes da SME das equipes escolares para realizarem 

(juntas) a proposta de educação que a gestão atual oferece, pautando-se no compromisso de 

potencializar as ações educacionais que integram as políticas públicas na implementação dos 

avanços da sociedade. Quando juntas – Secretaria de Educação e escolas –, os olhares ficam 

mais atentos para fatores relevantes de melhorias, as análises se tornam mais pontuais e as 

ações voltadas para o planejamento e a resolução se tornam mais fortalecidas e ganham 

patamares de efetivação. 

Em anexo, apresenta-se uma tabela com a descrição da atuação da Secretaria de 

Educação por dia. Como foi dito, trata-se de uma agenda semanal fixa, com possibilidades de 

alteração conforme demandas surgidas, considerando a dinamicidade do contexto educacional. 

Assim, as equipes precisam estar atentas ao desenvolvimento da agenda, mas devem 

acompanhar as redes sociais, os grupos virtuais criados para informes e as linhas de transmissão 

com o intuito de realinhar a agenda caso haja demandas novas. 

Com este documento, oficializamos essa organização de trabalho, solicitando o 

fortalecimento da parceria das equipes de trabalho e instituições que estão ligadas ao contexto da 

educação, mas também, convidando novos parceiros para consolidar novos projetos que venham 

a trazer ainda mais benefícios para a população, gerando expectativas para as nossas crianças, 

jovens e adultos em fase escolar, despertando-os para o processo constante de transformação da 

sociedade, promovendo o progresso que todos nós merecemos. 

Agradecemos a atenção dispensada e nos disponibilizamos para mais esclarecimentos. 

 

EDUCAÇÃO EM AÇÃO! 

Acompanhem-nos no INSTAGRAM: @secretariaeducacaovalparaiso 

  

 

Atenciosamente, 

 

 
 

Rudilene Alves de Farias Nobre 
 

Secretária Municipal de Educação 
Decreto nº 306, de 05 de outubro de 2022. 
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AGENDA SEMANAL DE TRABALHO – ANO: 2023 
 

GABINETE DA SECRETÁRIA RUDILENE NOBRE  
 

OBJETIVOS: 

Direcionar a atuação do Gabinete com as equipes de trabalho, atender à comunidade escolar e 
articular projetos educacionais, consolidando parcerias para implementação do projeto de 
Educação. 
 

 

Formalizar o Projeto SME Itinerante como ação fundamental da Secretaria de Educação para o 

pleno desenvolvimento do papel administrativo e pedagógico que as equipes da pasta devem 
realizar para o alcance das melhorias e efetividade do ensino. 
 

DIA ATIVIDADE HORÁRIO 

SEGUNDA-FEIRA 

 

Reunião com os Gestores da SME para alinhamentos 

Superintendente, Assessores, Diretores, 
Coordenadores e Chefes de Seção. 
 

 

8h às 11h 

Atuação da SME Itinerante* 13h às 17h 

TERÇA-FEIRA 

 

Atendimento ao público por agendamento 
 

 Horário também destinado aos agendamentos que 
surgirem na manhã. 

 

 

8h às 12h 

Atuação da SME Itinerante / Visitação e 
Vistoria às obras da Educação* 

13h às 17h 

QUARTA-FEIRA 

 

Atendimento aos Gestores Escolares por agendamento 
 

 Horário também destinado aos agendamentos que 
surgirem na manhã. 

 

 

8h às 12h 

Atuação da SME Itinerante* 13h às 17h 

QUINTA- FEIRA 

 

Atendimento à Comunidade por agendamento 
 

 Horário também destinado aos agendamentos que 
surgirem na manhã. 

 

 
 

8h às 12h 

Atuação da SME Itinerante / Visitação e 
Vistoria às obras da Educação* 

13h às 17h 

SEXTA-FEIRA 

EXPEDIENTE INTERNO HORÁRIO INTEGRAL 
 

Atendimento às Equipes da SME por agendamento 
 

 Horário também destinado aos agendamentos que 
surgirem na manhã. 

 

 
 

8h às 12h 

Atuação da SME Itinerante* 13h às 17h 

 

*A atuação da SME Itinerante, visitação e vistoria às obras da Educação podem acontecer em horários em que não haja 
demandas a serem realizadas pelo Gabinete, nos horários programados para os atendimentos descritos acima. 

 
 

Rudilene Alves de Farias Nobre 
 

Secretária Municipal de Educação 
Decreto nº 306, de 05 de outubro de 2022. 


